Vorname Name
Strasse und Hausnummer
PLZ und Wohnort
E-Mail-Adresse und Telefonnummer





Adresse des Arbeitgebers
z.Hd. Personalabteilung/Vorgesetze(r)
Strasse und Hausnummer
PLZ und Ort



Ort und Datum



Kündigung meines Arbeitsvertrages vom (Datum)

Sehr geehrte Damen und Herren (oder Name des/der Vorgesetzen)

Hiermit kündige ich meinen Arbeitsvertrag vom (Ausstelldatum des Arbeitsvertrags) unter Berücksichtigung der geltenden Kündigungsfrist per (Datum unter Einbezug der Kündigungsfrist).

Ich bitte Sie, den Erhalt der Kündigung schriftlich zu bestätigen.

Vielen Dank für Ihre Kenntnisname. 



Freundliche Grüsse
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(Unterschrift)
